嘉義教區神職人員請假單
	申請人
	

	服務堂區/單位
	

	請假事由
	

	請假日期
	自 民國   年   月   日
至 民國   年   月   日

	職務代理人
	

	申請日期
	


教區神職休假規定：

1. 神父有一年一個月的假期。休假期間如遇到主日，必須自行安排其他神父奉獻本堂或單位的彌撒。
2. 年度休假請於休假前一個月，以書面先向教區主教提出申請，得到主教的批准後，始可進行。如緊急情況必須出國或離開其工作單位時，也必須向教區主教或其代理人以電話報告，回來後再補填「請假單」。

 3. 休假自當年度1月1日起至12月31日為計算期間，各年度未休完假期不累計，特殊情況者另議。
 4. 參加非教區指派之朝聖團，應依程序請假。
秘書長：                主教：
共        天








